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40211 Düsseldorf 
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Düsseldorf, der 19. April 2024 

Stellenangebot Mitarbeiter:In (m/w/d) Mitgliederverwaltung und Betreuung 
 

 
 

 

Die Linke in Nordrhein-Westfalen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n Mitarbeiter:In für die 

Mitgliederverwaltung und Betreuung in der Landesgeschäftsstelle in Düsseldorf. 

Wir bieten einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit durchschnittlich 30 Wochenstunden. 

Entgelt und Arbeitsbedingungen richten sich nach dem Tarifvertrag der Partei DIE LINKE mit der Gewerkschaft 

ver.di. Einsatzort ist überwiegend in unserer Landesgeschäftsstelle in Düsseldorf 

 

Aufgaben 

Du bist verantwortlich für die Organisation der Mitgliederverwaltung und Betreuung in NRW. 

Dazu gehört:  

• Die Pflege der Mitgliederdatenbank  

• Die Erstellung und Aktualisierung von Verteilerlisten für die interne Kommunikation 

• Die Betreuung und Schulung der Mitgliederverantwortlichen der Kreisverbände 

• Die Beantwortung von telefonischen, elektronischen und schriftlichen Anfragen aus der 

Mitgliedschaft und von Interessent:Innen 

• Die Unterstützung des Landesvorstands, der Landesarbeitsgemeinschaften und Arbeitskreise 

sowie der Kreisverbände bei der Erfüllung ihrer satzungsgemäßen Aufgaben  

• Die Erarbeitung und Umsetzung von Konzepten zur Gewinnung und Aktivierung von Mitgliedern in 

Zusammenarbeit mit der Bundesgeschäftsstelle der Linken und den Kreisverbänden 
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Was du mitbringst 

Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung im Verwaltungs- oder kaufmännischen Bereich, eine 

Ausbildung oder Studium im sozialen oder sozialwissenschaftlichen Bereich oder entsprechende berufliche 

Erfahrung, beispielsweise mit Organizing oder in der Kundenbetreuung eines Unternehmens 

• Linke Politik ist für dich eine Herzenssache und du identifizierst dich mit dem Programm unserer 
Partei. Du willst erreichen, dass möglichst viele Menschen in Die Linke eintreten und sich dort so 
lange wie möglich wohlfühlen. Du bist bereits Mitglied bei DIE LINKE oder bereit es perspektivisch 
zu werden. 

• Du kommunizierst freundlich, sicher und verständlich in Wort und Schrift. Die gängigen Office-
Programme sind dir vertraut und du hast kein Problem damit, dich in neue Soft- und Hardware 
einzuarbeiten.  

• Du arbeitest selbstständig und zuverlässig und kennst die rechtlichen Rahmenbedingungen für 
den Umgang mit sensiblen personenbezogenen Daten.  

• Du pflegst einen teamorientierten und kollegialen Arbeitsstil und hast auch den Mut, dir Rat und 
Hilfe zu holen, wenn etwas nicht so funktioniert, wie du gedacht hast.  

• Deine Arbeit darf auch mal an einem anderen Ort, abends oder am Wochenende stattfinden, etwa 
bei Parteitagen und Konferenzen.  

 

Was wir bieten 

Die Linke gewährleistet die berufliche Gleichstellung der Geschlechter und ist bestrebt, den Frauen*anteil 

an der Belegschaft zu erhöhen. Bewerbungen von Frauen* sind daher ausdrücklich erwünscht. Daneben 

möchte der Landesverband den Anteil von migrantischen Beschäftigten erhöhen und ermutigt daher 

Menschen mit Migrationsgeschichte besonders, sich zu bewerben.  

Wir sehen die Gleichstellung von Menschen mit Behinderungen als besondere Verpflichtung und begrüßen 

daher die Bewerbung von Menschen mit Behinderungen. Schwerbehinderte Bewerber:Innen werden nach 

Maßgabe des SGB IX bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt.  

 

Bewerbungen bitte mit allen üblichen Anlagen bis zum 15.05.2024 per E-Mail an  

Die Linke NRW,  

Landesgeschäftsführer  

Sebastian Merkens 

sebastian.merkens@dielinke-nrw.de 
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