Stellenausschreibung

Die Linke im Rhein-Kreis Neuss sucht eine Mitarbeiter*in fiir die Geschaftsfiihrung
(m/wl/d) — 9 Stunden/Woche

Die Linke Rhein-Kreis Neuss sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine(n) Mitarbeiter*in fir
die Geschaftsfuhrung des Kreisverbandes mit einem Umfang von 9 Wochenstunden.

Unser Kreisverband ist in den acht Kommunen des Rhein-Kreises Neuss aktiv. Wir wollen
unsere politische Arbeit weiter starken, unsere Mitglieder und Aktiven unterstitzen und
verlassliche Strukturen fir die Arbeit des Kreisverbandes schaffen.

Daflir suchen wir eine engagierte Person, die gemeinsam mit dem ehrenamtlich tatigen
Kreisvorstand die organisatorischen und administrativen Aufgaben des Kreisverbandes
Ubernimmt. Dein Arbeitsplatz wird in unserem Blro in Neuss sein. Mobiles Arbeiten ist nach
Absprache in begrenztem Umfang mdglich.

Deine Aufgaben:

e Organisation und Unterstitzung der laufenden Arbeit des Kreisverbandes

e Betreuung unserer Geschaftsstelle

e Unterstlitzung des Kreisvorstandes bei organisatorischen und administrativen
Aufgaben

¢ Vor- und Nachbereitung von Vorstandssitzungen, Mitgliederversammlungen und
Veranstaltungen

e Unterstltzung bei der Organisation von politischen Aktionen, Veranstaltungen und
Wahlkampfen

e Bearbeitung von E-Mails und Anfragen

e Terminorganisation und Pflege interner Ablaufe

e Kommunikation mit Mitgliedern, Ortsverbanden, Mandatstrager*innen sowie der
Landesgeschaftsstelle

e Unterstutzung bei der Mitgliederarbeit und Mobilisierung zu Veranstaltungen

e Unterstitzung unseres Sozial Media-Teams/Offentlichkeitsarbeit

Das solltest du mitbringen

e Interesse an linker Politik und Identifikation mit den grundlegenden politischen Zielen
unserer Partei

¢ selbststandige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

e gute Kommunikations- und Organisationsfahigkeit

e Bereitschaft, auch abends oder am Wochenende Termine wahrzunehmen

e ein freundlicher und verbindlicher Umgang mit Mitgliedern, Interessierten und
externen Ansprechpartnerinnen

Wir bieten

e eine abwechslungsreiche politische Tatigkeit mit Gestaltungsmadglichkeiten
e flexible Arbeitszeitgestaltung nach Absprache
e Vergltung gemal geltendem Tarifvertrag der Linken NRW



Die Linke setzt sich fur Gleichstellung und gegen jede Form von Diskriminierung ein. Wir
begrifen deshalb Bewerbungen unabhangig von Geschlecht, Herkunft, Behinderung, Alter
oder sexueller Identitat.

Interesse?

Dann schick uns deine Bewerbung mit einem kurzen Anschreiben und Lebenslauf
bis ......ccce zum an:

Die Linke Rhein-Kreis Neuss
renate.marx@dielinke-rkn.de

Weitere Informationen auch unter Tel. 02131-7136272

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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